Дата:  30 сентября 2015 года

[bookmark: _GoBack]Отчет по проверке обоснованности расходования средств администрацией Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области за 2014год.
На заседании ревизионной комиссии Ордынского района Новосибирской области от 28.09.2015 года рассмотрен отчет аудитора Вахрушевой М.П. по проверке обоснованности расходования средств администрацией Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области за 2014год.
В своем докладе о результатах проверки аудитор отметила ряд выявленных нарушений:
1) Отсутствуют выписки из лицевого счета за январь, февраль, март, апрель, май, июнь, июль 2014 года. В нарушение «Положения о правилах осуществления перевода денежных средств», утвержденное Банком России 19.06.2012 № 383-П, за январь, февраль, июль, частично за август 2014 года отсутствуют платежные поручения. Также отсутствуют подписи на заявках на кассовый расход, выписках из лицевого счета получателя бюджетных средств, в расходных расписаниях, платежных поручениях. 
2) В нарушение Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» не формируется Журнал операций с безналичными денежными средствами №2 для учета операций по движению денежных средств.
3) В нарушение ч.3 ст.103 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» размещены на сайте www. zakupki.gov.ru сведения об исполнении муниципального контракта от 20.06.2014 №1.
4) Отсутствует счет - фактура, предусмотренный условиями муниципального контракта от 01.04.2014 №16.
5) В акте о приеме-передаче объекта основных средств (унифицированная форма № ОС-1) отсутствуют подписи членов постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов и печать в строке «Утверждаю» на 1 листе акта. 
6) В нарушение п. 3. ст. 9. Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», п.11. Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», в ряде случаев документы по учету проведены несвоевременно.
7) В нарушение Постановления Правительства РФ от 26.12.2011 №1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость» в течение 2014 года в ряде случаев администрацией Верх-Алеусского сельсовета к бухгалтерскому учету принимались не соответствующие формы счетов-фактур.
8) В ряде случаев в преамбуле муниципальных контрактов неверно указан пунк 5 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ при осуществлении закупки у единственного поставщика.
9) В 2014 году в администрации Верх-Алеусского сельсовета в ряде случаев к учету принимались копии или факсимильные счета-фактуры, акты, счета, не предусмотренные муниципальными контрактами и договорами; договора.
10) Материально-ответственными лицами являются работники, которые не состоят в штате администрации Верх-Алеусского сельсовета.
11) В нарушение п.2 ст. 73 Бюджетного кодекса Российской Федерации ведется Реестр закупок в администрации Верх-Алеусского сельсовета
12) В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» в инвентарных карточках (ф.0504031) указываются не все признаки объекта в соответствии с прилагаемой кобъекту основных средств документацией: модель, тип, марка, заводской (или иной) номер, дата выпуска (изготовления).
13) В нарушение п.46 «Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений», утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» в ряде случаев присвоенный объекту инвентарный номер не обозначен материально ответственным лицом путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
14) В нарушение п. 48 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», поступление основных средств в проверяемом периоде не оформлялось актом о приеме-передаче (ф.ОС-1). В нарушение п.34 вышеуказанной инструкции в актах о приеме-передаче (ф.ОС-1) отсутствуют подписи членов постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов, печати.
15) В Журнале учета движения путевых листов, применяемым администрацией для контроля за движением путевых листов, выданных водителю, и сдачей обработанных путевых листов в бухгалтерию, отсутствуют подписи водителя в получении путевого листа; подпись диспетчера и дата приемки путевого листа от водителя; подпись бухгалтера и дата приемки путевого листа. Журнал не пронумерован, не прошнурован, не скреплен подписью и печатью.
16) В нарушение приложения №2 «Значение зимних надбавок к нормам расхода топлив по регионам России в зависимости от климатических районов» Распоряжения Минтранса России от 14.03.2008 №АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте» осуществлялся переход на зимние нормы топлива в администрации Верх-Алеусского сельсовета. Сумма перерасхода по ГСМ составила 432,02 рубля.
17) В администрации Верх-Алеусского сельсовета не установлены нормы расхода топлива для автомобиля администрации Верх-Алеусского сельсовета. 
18) В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» списание ГСМ осуществлялось на основании актов о списании материальных запасов неунифицированной (устаревшей) формы.
19) В ходе контрольных снятий показаний спидометра автомобиля «NivaCevrolet» выявлены расхождения показаний спидометра с путевым листом. Сумма нарушений составила 1261,46 рублей.
20) В нарушение приказа Министерства транспорта Российской Федерации от 18.09.2008 №152 «Об утверждении обязательных реквизитов и порядка заполнения путевых листов» заполнялись путевые листы.
21) В нарушение требований ч.7 ст.9 Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» в первичных документах (путевых листах автомобиля) в 2014 году допускались неоговоренные исправления.
22) При сверке представленных оборотных ведомостей с путевыми листами по движению ГСМ и остаткам на конец месяца установлено несоответствие остатков ГСМ по путевым листам легковых автомобилей остаткам в оборотных ведомостях за 2014 год в течение всего года, а также установлено несоответствие оборотов первичным документам по дебету за август, декабрь и по кредиту за март 2014 года.
23) В нарушение п.34 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» в администрации Верх-Алеусского сельсовета отсутствует постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов.
24) В нарушение п. 118 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» оприходованы 2 картриджа на общую сумму 1690,0 рублей.
25) В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 №173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» списание материальных ценностей на нужды администрации Верх-Алеусского сельсовета осуществлялось на основании ведомостей выдачи материальных запасов на нужды учреждения неунифицированной (устаревшей) формы в отсутствие актов о списании материальных запасов ф.0504230.
26) Выделение денежных средств на проведение культурно-массовых мероприятий в администрации Верх-Алеусского сельсовета осуществляется в отсутствие распоряжений администрации Верх-Алеусского сельсовета, смет расходов на проведение культурно-массового мероприятия, планов мероприятий по проведению праздников. 
27) В нарушение п. 6.3. Указаний Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» отсутствуют письменные заявления подотчетных лиц, составленные в произвольной форме и содержащие запись о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги.
28) В нарушение Приказа Минфина РФ от 15.12.10 №173н «Об утверждении первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета» в ряде случаев заполнялись авансовые отчеты.
29) В нарушение Учетной политики установлены случаи несвоевременного отчета по израсходованным суммам; случаи выдачи денежных средств подотчетному лицу при наличии за ним задолженности по ранее выданному авансу.
30) В нарушение Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.2010 №157н в течение проверяемого периода в авансовых отчетах отсутствуют акты списания и ведомости (списки, акты) вручения подарков.
31) В нарушение п.345 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» не велся учет наград, призов, кубков, сувениров на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».
32) В нарушение Приказа Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» отнесены расходы на приобретение продуктов, которые приобретались на угощение при проведении праздничного мероприятия на статью 290 «Прочие расходы» КОСГУ.
33) В нарушение Порядка учета работников, выбывающих в служебные командировки из командирующей организации и прибывших в организацию, в которую они командированы, утвержденного Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 11.09.2009 № 739н в администрации Верх-Алеусского сельсовета не ведется Журнал учета работников, выбывающих в служебные командировки из командирующей организации (Журнал выбытия).
34)Установлены нарушения норм трудового законодательства при оформлении трудовых договоров:
- в нарушение статьи 57 Трудового кодекса РФ в трудовых договорах с муниципальными служащими в администрации Верх-Алеусского сельсовета в ряде случаев не указана квалификация специалиста;
- в нарушение статьи 72 Трудового кодекса РФ не заключены дополнительные соглашения об изменении определенных условий трудового договора;
- в нарушение статьи 56 Трудового кодекса РФ в администрации Верх-Алеусского сельсовета отсутствуют трудовые договора с кассиром, с уборщицей.
35) В нарушение п.2.2. Положения «О порядке выплаты ежемесячных премий, премий за выполнение особо важных и сложных заданий, ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы, материальной помощи и единовременных выплат муниципальным служащим администрации Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области» в 2014 году премия за особо важные и сложные задания в администрации Верх-Алеусского сельсовета начислялась на основании распоряжений администрации Верх-Алеусского сельсовета «О выплате премиальных» в отсутствие представлений. 
Сумма начислений в отсутствие представлений администрации Верх-Алеусского сельсовета с учетом районного коэффициента составила в 2014 году – 52671,54 рублей.
36) В нарушение Положения «Об оплате труда работников, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы в органах местного самоуправления Верх-Алеусского сельсовета» в 2014 году начислялась заработная плата кассиру администрации Верх-Алеусского сельсовета.
37) В нарушение Приказа Минтруда Новосибирской области от 27.02.2013 № 113 «О внесении изменений в приказ департамента труда и занятости населения Новосибирской области от 14.02.2008 №55», Положения «Об оплате труда водителей по транспортному обеспечению и об оплате труда младшего обслуживающего персонала по обеспечению деятельности Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области» в 2014 году начислялась заработная плата и выплаты стимулирующего характера водителю администрации Верх-Алеусского сельсовета. Сумма нарушений с учетом районного коэффициента (недоплата) составила 7997,52 рублей. 
38) Установлено несоответствие размера оклада в Положении «Об оплате труда водителей по транспортному обеспечению и об оплате труда младшего обслуживающего персонала по обеспечению деятельности Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области» Приказу Минтруда РФ от 27.02.2013 №113 «О внесении изменений в приказ Департамента труда и занятости населения Новосибирской области от 14.02.2008 №55» и соответственно в штатном расписании и в лицевом счете уборщицы служебных помещений.
39) В нарушение п.4 Положения «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» для расчета среднего заработка неверно выбран период специалисту администрации Верх-Алеусского сельсовета. Сумма нарушений составила 179,39 рублей.
40) В нарушение Постановления Госкомстата РФ от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» применяются неунифицированные формы по учету труда и его оплаты. 
41) В нарушение Постановления Госкомстата РФ от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» лицевые счета для ежемесячного отражения сведений о заработной плате, выплаченной работнику в течение календарного года в администрации Верх – Алеусского сельсовета не ведутся. Распечатки расчетного листка, содержащие данные о составных частях заработной платы, размерах и основаниях произведенных удержаний, об общей денежной сумме, подлежащей выплате, ежемесячно на бумажном носителе отсутствуют.
42) При составлении учетной политики, администрация Верх-Алеусского сельсовета руководствовалась нормативными актами утратившими силу.
43) В нарушение п.11 Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» не все первичные учетные документы, относящиеся к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками подбираются и брошюруются; не формируется журнал операций с безналичными денежными средствами №2 для учета операций по движению денежных средств.
44) В нарушение п.15 Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 №34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации», в администрации Верх-Алеусского сельсовета (в составе учетной политики) отсутствует график документооборота, определяющий порядок и сроки передачи первичных документов для отражения их в бухгалтерском учете.
Для устранения выявленных нарушений ревизионной комиссией Ордынского района Новосибирской области Главе Верх-Алеусского сельсовета направлено представление от 05.10.2015 года №16 об устранении нарушений и принятых мерах к лицам, допустившим нарушения.
Отчет о результатах проверки обоснованности расходования средств администрацией Верх-Алеусского сельсовета за 2014 год направлен в Совет депутатов Верх-Алеусского сельсовета Ордынского района Новосибирской области.
